Приложение

к приказу Счетной палаты города Радужный   
от «24» декабря 2015 № 33
РЕГЛАМЕНТ

СЧЕТНОЙ  ПАЛАТЫ  ГОРОДА  РАДУЖНЫЙ

Статья 1. Общие положения

1. Настоящий Регламент Счетной Палаты города Радужный (далее также – Регламент) разработан на основании Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения о Счетной палате города Радужный (далее также – Положение о СП), утвержденного решением Думы города Радужный от 27 октября 2011 года № 208 «О Счетной палате города Радужный».
2. Регламент Счетной палаты города Радужный определяет:

1) порядок направления запросов Счетной палатой города Радужный (далее также – Счетная палата, СП) в органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации, в отношении которых СП вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностным лицам,  о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

2) процедуру опубликования в средствах массовой информации или размещения в сети Интернет информации о деятельности СП;

3) компетенцию и порядок работы Коллегии Счетной палаты города Радужный с учетом Положения о СП.

Статья 2. Порядок направления запросов Счетной палатой города Радужный в органы местного самоуправления, муниципальные органы и организации, их должностным лицам

1. Органы местного самоуправления и муниципальные органы, организации, в отношении которых СП вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица в установленные  законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры сроки обязаны представлять в Счетную палату информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

2. Запросы на предоставление информации направляются в адрес руководителей, оформляются на бланке СП и должны содержать: 

- ссылку на наименование мероприятия, для целей реализации которого запрашивается информация; 

- основания проведения мероприятия; 

- четко сформулированный предмет запроса, обеспечивающий представление необходимой информации в достаточном для целей реализации мероприятия объеме. 

3. Запрос подписывается Председателем СП.

4. Непредставление или несвоевременное представление в Счетную палату информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

Статья 3. Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Счетной палаты города Радужный и опубликования в средствах массовой информации и размещения в сети Интернет информации о деятельности СП

1. СП при обеспечении доступа к информации о своей деятельности руководствуется Федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Радужный, Положением о СП, настоящим Регламентом и иными муниципальными правовыми актами города Радужный 

2. Настоящая статья определяет способы и порядок предоставления информации о деятельности СП, перечень информации о её  деятельности, в том числе информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

3. Доступ к информации о деятельности СП ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, или имеет ограниченный доступ. 

4. В целях организации предоставления пользователям информации о деятельности Счетной палаты Председателем СП могут уполномочиваться конкретные работники СП. 

5. Доступ к информации о деятельности СП может обеспечиваться следующими способами: 

а) обнародование (опубликование) СП информации о своей деятельности в средствах массовой информации; 

б) размещение информации о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 

в) размещение информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых СП; 

г) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности СП через архивные фонды; 

д) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности СП; 

е) другими способами, предусмотренными действующим законодательством, а также муниципальными правовыми актами города Радужный. 

6. В устной форме пользователям информацией предоставляется следующая информация о Счетной палате и её деятельности: 

а) информацию справочного характера о СП (в том числе почтовый адрес, электронный адрес, номера телефонов для справок, фамилии, имена и отчества Председателя СП и всех работников СП); 

б) адрес места приема и часы приема граждан и представителей организаций должностными лицами СП; 

в) информацию об исполняемых СП функциях и полномочиях;

г) иная информация, если она не отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну, или имеет ограниченный доступ.

Указанная информация предоставляется также по телефону СП. 

Информация о деятельности СП может передаваться по сетям связи общего пользования.

7. Информация о деятельности СП в сети Интернет размещается на официальном сайте СП. 

Официальным источником опубликования информации о деятельности СП в соответствии с Уставом города является газета «Новости Радужного. Официальная среда».

Для обеспечения доступа к информации о деятельности СП, размещаемой на официальном сайте СП в сети Интернет и публикуемой в газете «Новости Радужного. Официальная Среда», СП  формирует, размещает и (или) публикует необходимую информацию и информационные материалы в соответствии с частью 16 настоящей статьи. 
В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации о своей деятельности СП принимает меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8. Доступ к информации о деятельности Счетной палаты в помещениях, занимаемых СП, осуществляется путем размещения информации на информационных стендах СП, которая должна содержать: 

1) порядок работы СП, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления; 

2) способы доступа к информации о деятельности СП. 

9. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности СП, находящейся в архивных фондах, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», исходя из характера обращений. 

10. Пользователь информацией имеет право обращаться в СП с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности СП. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается о его направлении в СП либо фамилия и инициалы или должность руководителя СП. 

При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации. 

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в СП. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления. 

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос. 

Если запрос не относится к деятельности СП, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если СП не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией. 

СП вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности. 

Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в СП по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос. 

Информация о деятельности СП по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес СП, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата). 

При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации. 

При запросе информации о деятельности СП, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос  Счетная палата может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация. 

В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, СП обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа. 

Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации СП. 

11. Информация о деятельности СП не предоставляется в случае, если: 

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности СП; 

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией; 

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности СП; 

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа; 

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией; 

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией. 

12. Работники СП при организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности СП обязаны обеспечивать выполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Положения о СП, настоящего Регламента, а также иных правовых актов города Радужный. 

13. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности СП осуществляет Председатель СП. 

14. Осуществление контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности СП реализуется в форме принятия мер, предотвращающих нарушение права пользователей на доступ к информации, по результатам рассмотрения заявлений пользователей на действие (бездействие) должностных лиц, повлекших нарушение такого права. 

15. Работники СП, виновные в нарушении права пользователей информацией на доступ к информации о деятельности СП, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

16. Перечень информации о деятельности СП, размещаемой в сети Интернет и публикуемый в газете «Новости Радужного. Официальная среда» включает в себя:

	№ 

п/п
	Наименование информации
	Периодичность размещения
	Сроки обновления
	Источник размещения

	11.

2
	Наименование и структура СП, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов и факсов
	постоянно
	по мере появления изменений
	Сеть Интернет

	22.
	Сведения о полномочиях СП, Председателя СП, а также перечень законов и иных правовых актов, определяющих эти полномочия
	постоянно
	по мере появления изменений
	Сеть Интернет

	33.
	Сведения о должностных лицах СП (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) 
	постоянно
	по мере появления изменений
	Сеть Интернет

	44.
	Сведения о средствах массовой информации, в которых осуществляется официальное опубликование нормативных правовых актов СП 
	постоянно
	по мере появления изменений
	Сеть Интернет

	55.
	Нормативные правовые акты СП, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими 
	постоянно
	10 дней со дня вступления в силу 
	Сеть Интернет, газета «Новости Радужного. Официальная Среда»

	+6.
	Установленные формы обращений (заявлений) граждан и юридических лиц, принимаемых СП, Председателем СП к рассмотрению 
	постоянно
	по мере появления изменений
	Сеть Интернет

	77.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов СП, Председателя СП 
	постоянно
	по мере появления изменений
	Сеть Интернет

	88.
	Информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях 
	постоянно
	В течении 14 дней со дня подписания итогового документа по результатам проведенного мероприятия
	Сеть Интернет, газета «Новости Радужного. Официальная Среда»

	99.
	Информация о принятых решениях и мерах по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, а также по результатам рассмотрения внесенных представлений и предписании
	постоянно
	В течении 14 дней со дня поступления соответствующей информации в СП города 
	Сеть Интернет, газета «Новости Радужного. Официальная Среда»

	10.
	Ежегодный отчет о деятельности СП 
	ежегодно
	В течении 14 дней после рассмотрения отчета Думой города Радужный


	Сеть Интернет, газета «Новости Радужного. Официальная Среда»


Статья 4. Компетенция и порядок работы Коллегии Счетной палатой города Радужный

1. К компетенции Коллегии Счетной палаты (далее также – Коллегия СП) относится рассмотрение:

1)   проектов плана работы СП, вносимых в него изменений;

2) проектов стандартов внешнего муниципального финансового контроля; 
3)   проекта годового отчета о деятельности СП;

4)
проектов стандартов организации деятельности СП;

5) 
вопросов, связанных с методологическим обеспечением деятельности СП, выработки единых подходов к осуществлению своей деятельности;

6)
вопросов, которые в соответствии с муниципальными правовыми актами должны рассматриваться Коллегией СП; (ред. от 29.03.2021 № 06) 
7) иных наиболее важных вопросов, связанных с деятельностью СП. (ред. от 29.03.2021 №  06)
2. Коллегия СП в соответствии с Положением о СП является совещательным органом. В состав Коллегии СП входят Председатель СП, заместитель Председателя СП, аудиторы СП.

3. Работой Коллегии СП руководит Председатель СП, в его отсутствие – исполняющий обязанности Председателя СП. 

4. Коллегия СП осуществляет свою деятельность в форме заседаний. Заседания созываются Председателем СП по мере необходимости.

5. Не менее чем за 2 рабочих дня до заседания Коллегии СП до сведения членов Коллегии СП доводится информация о месте, времени проведения заседания, вопросах, выносимых на её рассмотрение (повестка дня заседания Коллегии СП), с направлением необходимых материалов в бумажном и (или) электронном виде. 

6. Заседание правомочно, если на нем присутствует не менее половины от состава Коллегии СП. 

На заседания Коллегии СП города Председателем СП могут приглашаться заинтересованные лица.

7. По результатам рассмотрения вопросов повестки дня заседания Коллегия СП принимает решения:

1) одобрить   проект рассматриваемого документа;

2) направить проект на доработку;

3) отклонить проект;

4) учесть информацию по рассматриваемому вопросу в дальнейшей работе;

5) принять информацию к сведению;
6) иные решения по вопросам, подлежащим рассмотрению Коллегией СП в соответствии с муниципальными правовыми актами. (ред. от 29.03.2021 № 06)
8. Решения Коллегии СП по вопросам, относящимся к ее компетенции, принимаются путем голосования простым большинством присутствующих членов Коллегии СП и отражаются в протоколе заседания Коллегии СП. При равенстве голосов «за» и «против» голос Председателя СП является решающим.

9. На каждом заседании Коллегии СП ведется протокол. В протоколе заседания содержится:

1) дата, место проведения заседания и порядковый номер заседания Коллегии СП;

2) список членов Коллегии СП, присутствующих на заседании;

3)
фамилия, инициалы, должность председательствующего на заседании;

4) список приглашенных на заседание лиц с указанием должности, места работы и вопросов, для обсуждения которых приглашены эти лица;

5) повестка дня заседания Коллегии СП, фамилии, инициалы, должности докладчиков по каждому рассматриваемому вопросу;

6) фамилии, инициалы и должности всех выступавших на заседании;

7) формулировки всех предложений для голосования и результаты всех голосований;

8) сроки исполнения и лица, ответственные за исполнение решений Коллегии СП.

Протокол ведется одним из работников СП и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Коллегии СП.

10. Лицо, ответственное за исполнение решения Коллегии СП, информирует членов Коллегии СП о ходе его исполнения в порядке и сроки, определенные на заседании Коллегии СП.
